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1. Identifikace spravce

Nazev: Spravni institut, s.r.o.
Sidlo: Ohrazenice 218, 511 01 Ohrazenice
ICO: 227 95 430
Pfedmét Cinnosti: 1. Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v pfilohach 1 az 3 Zivhostenského zakona
» Vydavatelské ¢innosti, polygraficka vyroba, knihafské a kopirovaci prace
» Zprostfedkovani obchodu a sluzeb
» Cinnost informacnich a zpravodajskych kancelafi
» Poradenska a konzulta¢ni ¢innost, zpracovani odbornych studii a posudku
» Vyzkum a vyvoj v oblasti pfirodnich a technickych véd nebo spoleCenskych véd
» Sluzby v oblasti administrativni spravy a sluzby organizaéné& hospodarské povahy
» Mimoskolni vychova a vzdélavani, pofadani kurz(, Skoleni, v€etné lektorské &innosti
Provozovna / Prepefska 1302, 511 01 Turnov
pracovisté
Aktivni innosti
spravce udajl 1
k 1.5.2018:
2. Postup zpracovani dokumentace

V ramci

pfipravy organizace na systém ochrany osobnich Udaji fyzickych osob dle Natizeni (EU)

2016/679 (GDPR) u¢inného ode dne 25. 5. 2018 zpracovala spoleénost Spravni institut, s.r.o. jako

spravce

/ zpracovatel osobnich udajl fyzickych osob kompletni dokumentaci, jejimZ obsahem je:

zpracovani vstupni analyzy GDPR, zmapovani zpracovavanych osobnich udajli v agendach
organizace;
specifikace reSenych agend
identifikace a zarazeni osobnich udaju do reSenych agend
specifikace osobnich udaji — vytvoreni katalogu osobnich Udaja v kazdé resené agendé:
v" subjekt osobnich Gdajd
pravni titul pro zpracovani osobnich Udajl
ucel zpracovani osobnich udaju
role organizace ve zpracovani osobnich udaju
druh osobnich udaji
poskytovatel osobnich udajl
forma poskytnuti osobnich Gdajl
datovy zdroj osobnich udaju
operace zpracovani osobnich Udajd — operace zpracovani jsou specifikované ke kazdé
agendé zvlast
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identifikace a specifikace zabezpedeni osobnich Udajl v ramci kazdé agendy — vazba na
datovy zdroj osobnich udaju

identifikace a specifikace pristupl k osobnim udajlim rfesené agendy — vazba na datovy zdroj
osobnich udaj

analyza rizik zpracovani osobnich udajd s ohledem na typ osobnich Udajl, rozsah zpracovani
osobnich Udajl a mozné dopady na subjekty udaju.




3. Reené agendy

Osobni Udaje subjektt Gdajd (fyzickych osob) jsou zafazeny do nasledujicich komplexnich agend:
e smluvnivztahy
e Ucetnictvi
e zaméstnanci

e partnefi

V ramci uvedenych agend jsou zpracovavany osobni Udaje fyzickych osob. Specifikaci zpracovavanych
osobnich Udajl, pravni titul a Ucel zpracovani je uveden v nasledujicich subkapitolach.

3.1 Smluvni vztahy

Osobni udaj Pravni titul Ucel

89/2012 Sh., § 1856, odst. 1 -
povinné oznaceni smluvnich stran

plnéni pravni povinnosti / 89/2012 Sb., § 3019 - idaj pro

Jméno, popfipadé jména, prijmeni pInéni smlouvy zjisténi clovéka
pInéni pravni povinnosti /| 89/2012 Sb., § 3019 - udaj pro
Datum narozeni plnéni smlouvy zjisténi ¢lovéka

89/2012 Sh., § 1856, odst. 1 -
povinné oznaceni smluvnich stran

pInéni pravni povinnosti / | 89/2012 Sh., § 3019 - udaj pro

Adresa mista trvalého pobytu / bydlisté plnéni smlouvy zji$téni clovéka
3 plnéni pravni povinnosti / 89/2012 Sb., § 3019 - ddaj pro
Identifikacni Cislo (ICO) plnéni smlouvy zjisténi ¢lovéka

3.2 Ucetnictvi

Osobni tdaj Pravni titul Ucel

563/1991 Sb., § 11, odst. 1 - udajo
Ucastnicich ucetniho pfipadu
235/2004 Sh., § 29, odst. 1,

pism.c) - oznaéeni osoby (dariovy
Jméno, popfipadé jména, prijmeni plnéni pravni povinnosti doklad) - specifikace § 29, odst. 4

563/1991 Sb., § 11, odst. 1 - udajo
Ucastnicich ucetniho pripadu
235/2004 Sh., § 29, odst. 1,

pism.c) - oznaéeni osoby (dariovy
Adresa mista trvalého pobytu / bydlisté plnéni pravni povinnosti doklad) - specifikace § 29, odst. 4

235/2004 Sb., § 29, odst. 1,

. pism.d) - oznaéeni osoby (dafiovy
Danové identifikacni ¢islo (DIC) plnéni pravni povinnosti doklad)




3.3 Zameéstnanci

Osobni udaj

Pravni titul

Ucel

Prijmeni

plnéni pravni povinnosti

48/1997 Sb., § 10, odst. 1, pism. c) - oznamovaci
povinnost platcd pojistného; 582/1991 Sh., § 37, odst.
1 - zaznamy pro Ucely dlichodového pojisténti;
262/2006 Sh. (500/2004 Sb., § 18, odst. 2) -
identifikace zaméstnance v pracovné-pravnim vztahu

pInéni pravni povinnosti

582/1991 Sb., § 37, odst. 1 - zaznamy pro Ucely
dlchodového pojisténi

48/1997 Sb., § 10, odst. 1, pism. c) - oznamovaci
povinnost platct pojistného; 582/1991 Sb., § 37, odst.
1 - zaznamy pro Ucely diichodového pojisténi;
262/2006 Sh. (500/2004 Sb., § 18, odst. 2) -

Jméno pInéni pravni povinnosti | identifikace zaméstnance v pracovné-pravnim vztahu
opravnény zdjem spravce | (daj pro komunikaci se zaméstnancem
Titul plnéni pravni povinnosti | 262/2006 Sb. - platové tarify

Datum narozeni

pInéni prdvni povinnosti

582/1991 Sb., § 37, odst. 1 - zaznamy pro Ucely
dichodového pojisténi; 262/2006 Sb. (500/2004 Sb., §
18, odst. 2) - identifikace zaméstnance v pracovné-
pravnim vztahu

Misto narozeni

plnéni pravni povinnosti

582/1991 Sb., § 37, odst. 1 - zaznamy pro Ucely
ddchodového pojisténi

Rodné Cislo

plnéni pravni povinnosti

48/1997 Sb., § 10, odst. 1, pism. c) - oznamovaci
povinnost platct pojistného; 582/1991 Sb., § 37, odst.
1 - zaznamy pro Ucely dlichodového pojisténti;
592/1992 Sb. § 25, odst. 4) - vedeni prikazné
evidence o platbach pojistného

Pohlavi

plnéni pravni povinnosti

582/1991 Sb., § 37, odst. 1 - zaznamy pro Ucely
dichodového pojisténi

Trvaly pobyt

plnéni pravni povinnosti

48/1997 Sb., § 10, odst. 1, pism. c) - oznamovaci
povinnost platch pojistného; 582/1991 Sh., § 37, odst.
1 - zaznamy pro Ucely dlichodového pojisténi;
262/2006 Sb. (500/2004 Sb., § 18, odst. 2) -
identifikace zaméstnance v pracovné-pravnim vztahu

Statni obcCanstvi

pInéni pravni povinnosti

582/1991 Sb., § 37, odst. 1 - zdznamy pro Ucely
ddchodového pojisténi

Zdravotni pojistovna

plnéni pravni povinnosti

48/1997 Sb., § 10, odst. 1, pism. c) - oznamovaci
povinnost platct pojistného

Starobni dlichod

plnéni pravni povinnosti

582/1991 Sb., § 37, odst. 1 - zaznamy pro Ucely
ddchodového pojisténi

586/1992 Sb., zékon o danich z pfijmu, § 15, § 38 -
uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu dané a slev
na dani z prijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

Doba vojenské cinné sluzby

plnéni pravni povinnosti

582/1991 Sb., § 37, odst. 1 - zaznamy pro Ucely
ddchodového pojisténi

Drzitel ZTP/P

plnéni pravni povinnosti

435/2004 Sb., § 83 - pInéni povinného podilu
zameéstnavani osob se zdravotnim postizenim
586/1992 Sb., zdkon o danich z pfijmu, § 15, § 38 -
uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu dané a slev
na dani z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

Dosazené vzdélani

plnéni pravni povinnosti

262/2006 Sb. - platové tarify (stanoveni platu)

Predchozi praxe

plnéni pravni povinnosti

262/2006 Sb. - platové tarify (stanoveni platu)

E-mailova adresa

(pracovni) opravnény zdjem spravce | pracovni prostfedek
Telefonni ¢islo
(pracovni) opravnény zdjem spravce | pracovni prostfedek




Telefonni ¢islo
(soukromé)

opravnény zdjem spravce

komunikace se zaméstnancem

Invalidni dtGchod

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sb., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38 -
uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu dané a slev
na dani z prijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

Stupen invalidity

pInéni pravni povinnosti

586/1992 Sb., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38 -
uplatnéni nezdanitelnych castek ze zakladu dané a slev
na dani z prijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

Soustavna pfiprava na budouci
povolani

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sb., zékon o danich z pfijmu, § 15, § 38 -
uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu dané a slev
na dani z pfijmu fyzickych osob ze zavislé Cinnosti

Pfijmeni
(nezletilé dité)

pInéni prdvni povinnosti

586/1992 Sh., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé Cinnosti

Jméno
(nezletilé dité)

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sb., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
z4avislé Cinnosti

Rodné Cislo
(nezletilé dité)

pInéni pravni povinnosti

586/1992 Sb., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé Cinnosti

Prijmeni
(zletilé dité do 26 let)

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sb., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé Cinnosti

Jméno
(zletilé dité do 26 let)

pInéni pravni povinnosti

586/1992 Sh., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé Cinnosti

Rodné Cislo
(zletilé dité do 26 let)

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sb., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé Cinnosti

Soustavna pfiprava na budouci
povolani

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sh., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
z4vislé innosti

NemlzZe se soustavné
pfipravovat na budouci
povolani

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sh., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé Cinnosti

Drzitel ZTP/P

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sh., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
z4vislé innosti

PFijmeni
(manzel, manzelka)

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sh., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
zavislé Cinnosti

Jméno
(manzel, manzelka)

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sh., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zdkladu
dané a slev na dani z pfijmu fyzickych osob ze
z4vislé innosti




Nazev a adresa zaméstnavatele

(manzel, manzelka)

plnéni pravni povinnosti

586/1992 Sb., zakon o danich z pfijmu, § 15, § 38
- uplatnéni nezdanitelnych ¢astek ze zakladu
dané a slev na dani z prijmu fyzickych osob ze
z4avislé Cinnosti

Bankovni Ucet

plnéni smlouvy

dle pracovni smlouvy pro zasilani mzdy / platu
bezhotovostnim bankovnim pfevodem

3.4 Partnefi

Osobni udaj Pravni titul Ucel

(i) pInéni smlouvy

(i) opravnény zajem kontakt pro jednani s povéfenou osobou,

spravce objedndvky, uzavirani obchodnich vztah( a jejich

(iii) pInéni pravni realizace, jednani se zastupci organt verejné
Prijmeni povinnosti moci, Udaje pro vedeni ucetni evidence

(i) pInéni smlouvy

(ii) opravnény zajem kontakt pro jednani s povérenou osobou,

spravce objednavky, uzavirani obchodnich vztah( a jejich

(iii) pInéni pravni realizace, jednani se zastupci orgdnd verejné
Jméno povinnosti moci, Udaje pro vedeni ucetni evidence

(i) pInéni smlouvy

(ii) opravnény zajem kontakt pro jednani s povérenou osobou,

spravce objedndvky, uzavirani obchodnich vztah( a jejich

(iii) pInéni pravni realizace, jednani se zastupci organt verejné
Titul povinnosti moci, Udaje pro vedeni ucetni evidence

(i) pInéni smlouvy

(i) opravnény zajem

spravce kontakt pro jednani s povérenou osobou,

(i) pInéni pravni objednavky, uzavirani obchodnich vztah( a jejich
Organizace povinnosti realizace, jednani se zastupci organt verejné moci

E-mailova adresa

(i) pInéni smlouvy
(ii) opravnény zajem
spravce

(i) pInéni pravni
povinnosti

kontakt pro jednani s povérenou osobou,
objedndvky, uzavirani obchodnich vztah( a jejich
realizace, jednani se zastupci organ( verejné
moci, Udaje pro vedeni Ucetni evidence

Telefonni ¢islo

(i) pInéni smlouvy
(i) opravnény zajem
spravce

(iii) pInéni pravni
povinnosti

kontakt pro jednani s povéfenou osobou,
objednavky, uzavirani obchodnich vztah( a jejich
realizace, jednani se zastupci organt verejné
moci, Udaje pro vedeni ucetni evidence

Kompletni dokumentace k GDPR je uloZena na pracovisti organizace:

Preperska 1302, 511 01 Turnov.

4. Povérenec pro ochranu osobnich udajt (DPO)

Organizace Spravni institut, s.r.o. nema na zdkladé provedené analyzy povinnost jmenovat
povérence pro ochranu osobnich (DPO) dle ustanoveni ¢l. 37 Nafizeni (EU) 2016/679.




5. Kategorie prijemcu osobnich udaju

PFijemci osobnich udajd spravovanych spravcem adajd mohou byt dale:

e organy verejné moci (na zakladé plnéni pravni povinnosti spravce udaji vicéi orgdnim
verejné moci),

e zpracovatelé osobnich Udajd, ktefi zpracovavaji osobni Udaje pro spravce na zakladé
smluvniho vztahu — se vSemi zpracovateli osobnich Udajl je uzaviena smlouva o zpracovani
osobnich udaja pro zajisténi plnéni povinnosti dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 (GDPR),

e spravce nepredavd zddné osobni Udaje do zahranidi.

6. Doba uloZeni osobnich udaju

Spravce osobnich Udajl zpracovava a uklada osobni Udaje subjektd udaja:

e ve |h(tach stanovenych pravnimi predpisy (plnéni pravni povinnosti),

e po dobu nezbytné nutnou pro splnéni zavazku (plnéni smluvni povinnosti) a po dobu
navaznou s ohledem na plnéni pravnich povinnosti (napf. vedeni Ucetnictvi, dariova agenda),

e zpracovava-li spravce osobni Udaje na zakladé souhlasu subjektu udajli, je doba uloZeni
odvisla od Ucelu souhlasu a doby, na kterou byl souhlas udélen s tim, Ze subjekt Udajd mze
sv(j souhlas kdykoliv odvolat a spravce dale jeho osobni Udaje nezpracovava a neuklada.

7. Informace o pofizovani a uzivani fotografii ¢i audiovizualnich
materiadld z akci porddanych organizaci nebo v prostorach
organizace

Organizace vrdmci své cinnosti poradd, spoluporfada i poskytuje prostory pro fadu kulturnich,
spolec¢enskych, vzdélavacich, osvétovych ¢i jinych hromadnych akci. Tyto akce jsou organizovany jak
ve vefejném zajmu, tak z dlivodu naplfiovani samotné podstaty existence a fungovani organizace, a
to i s ohledem na naplfiovani souvisejicich pravnich predpist.

Pofizovani fotografického materialu, popf. audiovizudlniho materialu z akci konanych v ramci ¢innosti
organizace a nasledné zverejiiovani organizaci na webovych strankdch, popf. v tisténych
informacnich materialech pro ucely informacni a dokumentacni vzdy spliuji podminky ochrany dle
zak. ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik, §§ 84-90.

V pripadé hromadnych fotografii bez dalsi identifikace zachycenych osob se z hlediska nafizeni (EU)
2016/679 (GDPR) nejedna o zpracovani osobnich Gdaja.

Organizace porizuje fotografické, zvukové a audiovizualni zaznamy ze svych akci v pfiméfeném
rozsahu (s ohledem na ochranu prav fyzickych osob dle zak. ¢. 89/2012 Sb., obcansky zdkonik
v kontextu nafizeni (EU) 2016/679) je zvefejiiuje na svych oficidlnich webovych strankach.



Organizace pofizuje fotografie, popt. audiovizualni materidl jako ilustracni podklad pro informovani o
své cinnosti. Tyto ilustraéni materialy zverejiiuje na svych oficidlnich webovych strankdch, popr.
formou informace ¢i reportaze v tiSténych médiich. Pofizené fotografie a audiovizuadlni materialy
mohou byt organizaci (spravcem udajl) zverejriovany na oficidlni facebookové strance Spravniho
institut, s.r.o.

8. Prohlaseni o oficialnich webovych strankdch a provozovanych
socialnich sitich organizace

Organizace prohlasuje, Ze je provozovatelem nasledujicich oficialnich webovych stranek:

e https://www.spravniinstitut.cz/

Z4adné dalsi internetové stranky organizace nevlastni ani neprovozuje.

Organizace prohlasuje, Ze je provozovatelem ndsledujici oficidlni prezentace na socidlni siti
Facebook:

e https://www.facebook.com/studiumMPA/

Organizace nema zfizeny profil na Zadné dalsi socialni siti.


https://www.spravniinstitut.cz/
https://www.facebook.com/studiumMPA/

